
マイナンバー対策 
何をすればいいの？ 



マイナンバー対策の要点 
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利 用 の 制 限 

取 得 の 際 の 注 意 

委 託 先 の 監 督 

利用者（担当者）の限定 

保 管 ・ 破 棄 の 管 理 

安 全 管 理 措 置 



マイナンバー対策 利用の制限 

マイナンバーは 

税 
社会
保障 

災害
対策 

それ以外に使用することは禁止 
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社内規定 明細書 利用目的通知 提供依頼 



マイナンバー対策 取得の際の明示 

利用目的を明確にしなくてはいけない 

繰り返し使う場合・複数の業務に使う場合も明示 

文書による通知 
（従業員用） 

HPによる通知 

文書による通知 
（外部への依頼書） 
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マイナンバー対策 取得の際の本人確認・委任 

取得の際企業が本人確認をしなければならない 

専業主婦（国民年金第3号被保険者）マイナンバー取得時は委任状 
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その他の扶養者は世帯主が確認 



マイナンバー対策 委託先の監督責任 

委託先の安全確認は企業の義務 
税理士・社会保険労務士 宅配業者・郵便事業者 倉庫業者・データセンター 
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チェックリスト 
をどしどし送る 

誓約書 

特定個人情報委員会 



マイナンバー対策 利用者の限定 

マイナンバーを利用・保管・破棄する担当者を限定 

経理部 

マイナンバー関連事務 

☓ 

☓ 

☓ 

☓ 
組織図 
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名簿 社内規定 誓約書 



マイナンバー対策 保管・破棄 

必要が無くなったら直ちに破棄しなければならない 
（経営会議への保管帳票破棄報告） 

マイナンバー 
データ 

継続利用の為に造られた 
データは利用の必要が無 
くなったら消去します。 

保管義務のある帳票・書類 
は法定保存期間が終了したら 
なるべく早く破棄します。 

保管の必要の無い帳票 
書類は保管しません。 
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認められた業務に・通知した上で・必要な期間 
保管できる 



マイナンバー対策 オフィス安全管理 

②取扱区域間仕切り 

①管理区域ロッカー・入退室 

④PCのログイン 

⑤机の向き 

③デスクに固定 
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マイナンバー対策 物理的安全管理 ロッカー鍵管理 

中小企業の物理的管理として現実的なのが、ロッカーの鍵管理です。鍵管理には 
文書・データ・PC等保管場所を台帳にし、鍵の貸し出し管理簿により管理します。 
鍵管理を効率良く・確実に行う方法としてカードによる管理があります。 

カード成功時に鍵が開きます。 
 
扉を閉めると自動的に 
鍵がかかります。 
 
鍵の閉め忘れを防ぎ 
ます。 

高価な費用を掛けずに 
既存のロッカーに自動施錠錠 
 
カード・生体認証鍵管理 
装置の設置が可能です。 
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1,780mm 

900mm 



マイナンバー対策 技術的安全管理 ＰＣログイン対策 

特定個人情報取扱事務担当者が情報ファイルを入力、使用するＰＣへ
のログインは厳格な個人認証が要求されます。 
 
忘れない、コピーされない生体認証によるログイン管理は、管理を容
易にすると同時に、人事移動等で担当から外れた人の不正なログイン
を制限し、適切な運用管理を実現します。 

指紋認証ログイン装置 
FingKeyスキャナＵＳＢ 
堅牢な光学式センサ 
を使用しています。 

故障の心配の無い安心性能 

ＯＳのログインは指紋で 
安全確実に行えます。 
使いやすいのでストレス 
フリーな認証方法を 

提供します。 

管理機能により、ログイン 
履歴管理、システム 
履歴管理が行えます。 

ファイルの暗号化・復号化 
が指紋認証で行えます。 

標的型攻撃メールへの究極の 
対策はパスワードを使用しない 

暗号化です。 
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社内規定・契約書・チェックリストを網羅した安心パック 

＜マイナンバー安心パック＞ 

＜マイナンバー安心パック＞ 
マイナンバー（特定個人情報）マネジメントシステムに対応した規定・帳票・手
順等満載の情報集です。「基本方針／特定個人情報取扱規程／安全管理規
程／関連帳票雛形フルバージョン」を収蔵し、これ一枚でマイナンバーと同時
に個人情報保護法対応Pマークにも対応できます。＊ 又、マイナンバー技術
的安全管理に対応した、指紋認証ログイン管理ソフトウェア eNBioSecure と
堅牢な指紋認証装置 FingKeyスキャナUSBが同梱されています。マイナン
バー取扱管理業務には欠かせないパッケージです！ 

マイナンバーイントラサンプルページ 

規定集に則って直ぐ活用出来る 
イントラサンプルページを提供します。 
（基本方針画面） 
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